
Next

Mitutor.ventasremotas.com

PROGRAMACIÓN DE 
ENTREGAS



Next

PROGRAMACIÓN 
DE ENTREGAS

Proceso para realizar la administración del 

envío de paquetes.

APLICACIONES:

• Para el control logístico del envío de 

pedidos despachados.

• Para controlar envíos de paquetes entre 

clientes. (Mensajería) 

PLATAFORMA WEBTIPO DE 
LECCIÓN:

ADMINISTRACIÓNCURSO:

4.3LECCIÓN:
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1. Ir a la pestaña de Administración del menú superior.

2. Seleccionar “Programar entregas” en el menú izquierdo”

3. Hacer clic en el botón “Crear Entrega”

Solo aplica para 

empresas de 

mensajería.

Para enviarle un coreo al remitente 

al programar su entrega Códigos generado automáticamente. 

Pueden cambiarse por otro, como el 

número de factura.

Seleccionar al usuario que debe realizar esa 

entrega. Su perfil debe estar configurado como 

transportador.

Único campo obligatorio. 

Seleccionar al Cliente que recibirá la 

entrega. 

Para ver 

Clientes que no 

estén asociados 

al usuario 

seleccionado.

4. Diligenciar campos:
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5. Datos de logística y mensajería

Seleccionar la fecha, hora de inicio y hora final 

de la entrega. (Los horarios no son 

obligatorios) 

Al seleccionar este check se le 

creará inmediatamente la agenda 

al usuario

En caso de 

no tener 

estos datos 

se pueden 

dejar vacíos.

Estos datos solo aplican para empresas de controlen 

mensajería. Sus opciones se configuran por medio del 

soporte de ADATEC.
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6. Ingresar recomendaciones y datos finales.

Si no se conocen estos datos de logística se pueden dejar con los valores por 

defecto.

Escribir información 

relevante sobre la entrega 

para que sea tenia en cuenta 

por el usuario a realizarla. 

7. Para controlar el detalle de lo que suceda con 

cada producto que lleva la entrega. 

En la siguiente lección esta el proceso para 

hacerlo. Se puede programar sin productos.

8. Seleccionar el botón de guardar para que la entrega quede 

programada.
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Gracias
Daniel Rojas Amaya

Ejecutivo Centro Entrenamiento

d.rojas@adateceu.com

FIN DE LA LECCIÓN


